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1. O01Me MoJIOKEHUS
1.1. ApxuB o00Opa3oBaTeNbHONW TOCYJapCTBEHHOIO OIOHKETHOIO JOLIKOJIBHOIO
obpasoBarenpHOro yupexaeHus: «L{eHTp pa3Butus pebeHka — nerckuit cag «Pamyra»
(manee — ydpexIeHHe) CO3[aH I XpaHeHHs JIOKyMEHTOB, OOpa3ylolIuXcs B ee
NEeSTENBHOCTH, a TakXXe 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOM3BOJICTBOM  JOKYMEHTOB
NPaKTHIECKOT0 Ha3HAUYEeHMsI, UX 0TOOpa U ydeTa.
1.2. B cBoell NeSTEIbHOCTU apXUB YUYPEXIEHUS PYKOBOACTBYeTCs DelepalibHbIM
3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-@3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepaumu",
@enepanpabiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jelie B
Poccuiickoit ®enepanuun”, [Ipukazom MunkynsTypsl Poccun ot 31.03.2015 N 526
"O0 yTBepXXIEHUU TMpaBUI OPraHU3ALMUA XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBaHUS, yd4eTa H
UCIIOJIb30BaHMUs JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit @enepanuu U Apyrux
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B OpraHax rOCyJapCTBEHHOH BJIaCTH, OpraHaX MECTHOIO
CaMOYIIpaBJI€HUS U OpraHu3alusax', HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBEIMH aKTaMH U
METOAUYECKUMHU peKoMeHaanusMu DenepalbHOTO apXWBHOI'O areHTCTBA (Jajiee —
PocapxuB), = HOpPMAaTUBHBIMU  IPaBOBHIMH  aKTaMH M  METOIUYECKUMH
pexoMeHanusaMu cyorekra P®, ycraBoM U JIOKAJIBHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH
YUPEeXIEHHUSI, HACTOSIIIIUM IOJI0KEHUEM.
1.3. Hacrosimmee nosnoxeHue pa3paboTaHo Ha OCHOBaHUM [IpuMepHOro mosoxeHus 00
apXyBe YYpEeXICHWS, OpraHu3alliM, NpeAnpusiTUs, yTB. IpukazoM Komwurera 1o
nenam apxuBoB Ipu [IpaBurensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrtBepknmaercs

pykoBoaurenem OO.



1.4, Vupexxnenue obecreurBaeT apxXMB HEOOXOAUMBIM  IIOMEIIEHHEM U
o0opynoBaHuEM.

1.5. ApxuB yupexAeHHS BO3IJIaBIsSeT OTBETCTBEHHBIH 3a apxHB, KOTODBIH
Ha3HAyaeTcss  IpPUKAa30oM  pPYKOBOJAUTENS  YUPEXKACHHUS M IOAYHHSIETCS
HETIOCPEICTBEHHO PYKOBOJUTEIIO YUPEIKICHHS.
2. 3aiauu ¥ GyHKUHUU apXuBa

2.1. OcHOBHBIMH 3aJa4aMH apXHUBa SBISIOTCS:
2.1.1. KommiekToBaHHe apxuBa 3aKOHYCHHBIMH JEJIONPOU3BOACTBOM YUPEKACHHS
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPHIX MPeIyCMOTPEH Pa3fesioM 3 HacTOSIIErO MOJI0KEHHS.
2.1.2. Vyet, obecrieyeHre COXPaHHOCTH, CO3JaHUE HAY4YHO-CIIPaBOYHOIrO armapara,
UCIIOJIb30BaHHE JIOKYMEHTOB, XpaHAILIUXCS B apXHUBE.

2.1.3. OcyuiecTBieHde KOHTpOJis 3a (GOpPMHUpOBaHMEM H OQOpPMIIEHHEM 1€l B
JEeJIONPOU3BOJICTBE YUPEIKICHHUS.

2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMM Ha HEro 3aJlayaMM apXB OCYLIECTBIISICT
clenyronye GyHKIuu: —
2.2.1. IlpuHumaer He ImO37HEe, 4YeM Yepe3 JBa TroJa TMOCIe 3aBEPLICHHA
JEJIONIPOU3BOICTBOM, YUHUTHIBAET U XPAaHHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO XPaHEHH
M 10 JHUYHOMY COCTaBy, oOpaboTaHHBlE B COOTBETCTBMHM C TpeOOBaHHAMH,
yCTaHOBJIEHHBIMU PocapXuBoM.

2.2.2. CocraBinser W TpEACTaBIAET He IIO3AHEe, YeM 4Yepe3 IBa roja IOcCie
3aBepIIeHHs JIeJONPOU3BOACTBOM TOJOBblE pa3feNnsl ONHCeH Jen Mo JIMYHO? ~*
COCTaBy Ha PaCCMOTPEHHME 3KCIEPTHOM kKomuccuH (nanee — OK) yupexaeHus.

2.2.3. OcymecTBiseT y4eT U OOecnedyMBaeT IIOJHYH COXPAHHOCTH NPHHATBEIX Ha
XpaHeHHUe Jell.

2.2.4. Co3gaer, NOMOJHSAET M COBEPIIEHCTBYeT HAy4YHO-CIIPaBOYHBIM amnmapar K
XPaHAIIMMCS B apXUBe JellaM U JOKYMEHTaM.

2.2.5. Oprasu3yeT UCI0JIb30BaHHUE JIOKYMEHTOB:

— uHGOPMHpPYET PYKOBOJCTBO YUPEKACHHUS O COCTaBE U COJAEPXaHWH TOKYMEHTOB

apxXHBa,



—  BBIZAaeT B YCTAHOBJIEHHOM IIOPsJIKE JIeNa, JOKyMEHThl MM KOIMH NOKYMEHTOB B
LEJISIX CIIy)KeOHOro ¥ Hay4yHOr'o MCIOIb30BaHNU;

— WCIONHSET 3alpockl OpraHu3aliii ¥ rpaxJaH o6 YCTaHOBJIEHHH TpPYIOBOIO
CTa)Xa M JAPYyTHM BOMPOCaM COIMAbHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B YCTaHOBJICHHOM
TNOps/IKe BBIAAET KOIIUU JOKYMEHTOB H apXMBHBIE CIIPABKH;

—  BeJIeT yYeT MCIOJIb30BaHUI JOKYMEHTOB, XPAaHAIIUXCS B apXHBe.

2.2.6. TIpoBOOMT DSKCIEPTH3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCS B apXHBe,
yuyacTByeT B pabote OK yupexaeHus.

2.2.7. Okxa3plBaeT METOAMYECKYI0O IIOMOIUb JOKYMEHTOBEAY B COCTaBJICHUHU
HOMEHKJIATyphl J€J, KOHTPOJHUPYET IPaBUIBHOCTh (GOpMHUPOBaHHA M O(QOPMIICHMS
el B JEIONpPOM3BOACTBE, a TakkKe IIOArOTOBKY Jell K Iepefadye B apxuB
YUpeKACHUS.

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctynarot:

3.1. 3aKoHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cmeime 10 ner)
CpOKa XpaHeHHs, HeOoOXOIMMble B IPAKTHYECKOH JeATENbHOCTH, NOKYMEHTHI II0
JHMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMeECs B pe3yJbTaTe NeATeIbHOCTH YUPEeIKISHHS.

3.2. JIoKyMEeHTHI IIOCTOSHHOTO XpaHeHHs (eClId yUpexXAeHHe-TpeIIIeCTBEHHUK OBLIO
HCTOYHHKOM KOMILIEKTOBAHHS I'OCYJAapCTBEHHOTO MM MYHHIIMNAIBHOTO apXwBa) U
10 IMYHOMY COCTaBY YUPEeKIECHUN-TIPeIIIEeCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4yHo-cripaBOYHBIH anmnapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.

3.4. Jluunsle GoHABI paOOTHUKOB YIpPEXKICHHUS.

4. IlpaBa 1 00s13aHHOCTH OTBETCTBEHHOT'O 3a apXHUB

JUnsi BBIIOJTHEHHSI BO3JIOXKEHHBIX Ha HETo 3a/1a4 U PyHKUUHA OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB
HMeeT NpaBo U 00s3aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBIIIOJHEHHE YCTAHOBIEHHBIX NMPaBUJl pabOTEI ¢ JOKyMEHTaMHU
B YUPEXKJACHUH.

4.2. 3ampamuBaTh OT COTPYAHHUKOB YUYpPEXIEHHsI CBEJEHHS, HEOOXOOMMEIE IS

paboTHI apXHBa.



4.3. JlaBaTh pa3bsiCHEHHMS ¥ pPEKOMEHJAllUM MO BOIpPOCAM, BXOAAIIMM B
KOMIIETEHITHIO apXHBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 3a (PYHKIIHOHUPOBAaHUE apXHBa

5.1. OTBeTCTBEeHHOCTH 3a HaJIeKallee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHHE apXHUBOM
3aad ¥ (QYHKIMHA, NPEIYCMOTPEHHBIX HACTOALIMM IIOJIOXKEHHEM, HECeT JIHUN,
OTBETCTBEHHOE 32 apXHB. =
5.2. OTBETCTBEHHEIE 3a BeJcHHE HEIONPOU3BOJCTBA, MOATOTOBKY W IPENCTAaBICHHE

JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXyUB, HA3HAYAOTCA PYKOBOJAMTEIIEM YUYPECIKICHHA.

5.3. KoHTpOIIb 32 IeATeNTbHOCTBIO apXKUBa OCYIIECTBIIET PYKOBOJUTEIND YUPEXKICHHUS.
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